
ZARZĄDZENIE NR 9/2024/2025 

Dyrektora Szkoły Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi  
im. Janusza Korczaka w Smólniku 

z dnia 18 listopada 2024 r.  
 

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego 
wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji zakresu działania składnicy 

akt dla Szkoły Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi im. Janusza Korczaka 
w Smólniku  

 
  Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 

i archiwach (Dz. U. 2020 poz. 164) zarządza się, co następuje: 

 
Zarządzenie określa: 

 
    instrukcję kancelaryjną, 

    jednolity rzeczowy wykaz akt 
     instrukcję archiwalną Szkoły Podstawowej z Oddziałami Integracyjnymi 

im. Janusza Korczaka w Smólniku  
 

zarządzam, co następuje: 

  

§ 1. 

1. Wprowadza się do stosowania instrukcję kancelaryjną - załącznik nr 1, jednolity 

rzeczowy wykaz akt – załączniki- nr 2 oraz instrukcję archiwalną - załączniki nr  3. 

 

2. Załączniki Nr 1, Nr 2 i  Nr 3 stanowią załączniki do niniejszego zarządzenia. 

 

§2 

Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Szkoły Podstawowej w Smólniku.  

 

§ 3. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą 
 od 01 września 2024r. 
 
 
 

DYREKTOR 
Szkoły Podstawowej w Smólniku  
mgr Marzenna Kwiatkowska  

  

 


